阜阳市律师协会会长办公会议议事规则
（2014年9月13日阜阳市律师协会五届三次常务理事会通过，2019年7月 20日阜阳市律师协会六届三次理事会修订）
第一条  为规范阜阳市律师协会会长办公会议议事程序，提高议事质量和效率，根据《阜阳市律师协会章程》制定本规则。
第二条  会长办公会议由会长和副会长组成。
会长办公会议邀请市司法局领导、律师科负责人出席会议；秘书长、副秘书长、监事长列席会议。 

会长办公会采取民主集中制的议事方式。

第三条  会长办公会议事范围：
（一）研究、贯彻、落实市司法局、省律协决策、工作部署和会议精神；
（二）分析全市律师工作面临的形势，研究并提出行业发展思路和工作措施，提请理事会审议；

（三）讨论提出制定或修订完善行业管理规则、职业道德准则、执业行为规范和有关规章制度等，并提请理事会审议；

（四）讨论提出本会的会费预、决算方案；
（五）组织召开理事会会议，研究提交理事会的会议议题，向理事会报告工作，落实理事会有关决议；

（六）对律师代表大会、理事会作出的决议在执行过程中作出必要的解释；

（七）向理事会提出提请律师代表大会审议增补或罢免理事的建议；
（八）研究决定是否向理事会提议召开临时律师代表大会；

（九）研究决定向理事会提出增选、罢免副会长和会长的议案；
（十）研究专门委员会、专业委员会设立、撤销及主任委员、副主任委员人选方案，并提请理事会会议审议，研究确定专门委员会、专业委员会委员人选；

（十一）研究决定秘书处办事机构的设置和撤销；

（十二）研究制定秘书处各项制度；

（十三）研究决定秘书处秘书长、副秘书长以外的工作人员的聘任与解聘；
（十四）其他应当由会长办公会议研究决定的事项。
第四条  会长办公会议由会长或会长委托的副会长召集、主持。
会长办公会议原则上每月召开一次；会长或三名以上副会长提议可临时召开会长办公会议。
遇特殊情况，也可以采取通讯方式召开。
第五条  会长办公会议必须有三分之二以上组成人员出席方可召开。
会长、副会长因故不能参加会议的，应事先履行书面请假手续。年度内二次无故或因故请假超过四次不参加会议的，建议主动辞去会长、副会长职务或提请理事会按照程序罢免。
第六条  会长办公会议议题由会长决定或副会长、秘书长提出，会长决定。
律师代表大会闭会期间，代表单独或联名向理事会提交的议案、意见或建议，应当由会长办公会决定是否作为议案，决定作为议案的，应召开理事会进行讨论。
秘书处应当在会长办公会议召开3日前，将会议时间、会议议题等事项通知参会人员；临时召集的除外。
第七条  会长、副会长接到会议通知后，可根据情况就讨论的议题征求有关方面意见，重要意见或建议应当形成书面材料。
第八条  会长办公会议研究重要事项进行表决时，须经参会会长、副会长的过半数同意。会议应当征求列席会议的监事长意见，监事长可以发表意见，也可以提出与议题相关的建议。

表决可以采取无记名方式、举手方式或者其他方式；以通讯方式召开的会议进行表决时，可以采取电邮、电话、电传等方式。

第九条  会长、副会长实行分工负责制，对会长办公会议决定事项的执行情况和有关工作部署进行检查和督办，秘书处做好协调、配合工作。
第十条  秘书处负责会长办公会议记录工作，会议记录由出席、列席会议人员、记录人员签名。
第十一条  会长办公会议的决定，必须认真执行，不得擅自改变。如在实际执行中需要改变原决定的，应当将实际情况形成文字材料提交会长批准后由会长办公会议重新讨论决定。
第十二条  会长办公会议讨论、决定事项，须在会议结束五日内制作会议纪要。纪要由秘书长核定，会长签发。
第十三条  参加会议的人员，应当遵守保密原则，不得泄露会议有关情况。
第十四条  本规则经市律协理事会通过之日实行。
第十五条  本规则由市律协理事会负责解释。



